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	این اثر مشمول قانون حمایت از مؤلفان و مصنفان و هنرمندان است. هرکس تمام یا قسمتی از این اثر را بدون اجازه ناشر، نشر، پخش یا عرضه کند مورد پیگرد قانونی قرار خواهد گرفت.

	عنوان کتاب

	نویسنده: نویسنده اول، نویسنده دوم، نویسنده سوم (نویسندگان اصلی).
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مسئولیت کلیه مطالب این کتاب به عهده نگارنده می‌باشد. دانشگاه تربت حیدریه هیچگونه مسئولیتی در قبال صحت و سقم مطالب ندارد.
فهرست مطالب
	عنوان
	صفحه


مقدمه (عنوان اصلی-Heading1)	1
پیشگفتار (عنوان اصلی-Heading1)	3
فصل 1 : قالب نگارش کتاب (عنوان فصل-Heading1)	5
1-1 - استفاده از قالب (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	5
2-1 - سطح‌بندی عناوین (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	5
1-2-1 - شماره‌گذاری عناوین اصلی (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)	6
1-1-2-1 - نوع و اندازه قلم عناوین اصلی (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)	6
3-1 - متن اصلی (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	6
1-3-1 - نوع و اندازه قلم (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)	6
2-3-1 - فاصله (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)	7
1-2-3-1 - فاصله بین خطوط (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)	7
1-1-1-1 - حاشیه از چهار طرف (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)	7
1-2-3-1 - اندازه صفحه (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)	7
3-3-1 - رعایت علائم نگارشی (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)	7
4-3-1 - صفحات آغازین	8
4-1 - اشکال و نمودارها (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	8
5-1 - جداول (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	9
6-1 - روابط و فرمول‌ها (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	10
7-1 - پانویس و سربرگ (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	11
1-7-1 - پاورقي	11
2-7-1 - سربرگ	11
8-1 - شماره‌گذاري صفحات	12
9-1 - پيوست‌ها	12
10-1 - منابع و ارجاع (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	12
1-10-1 - درج منابع در انتها	12
2-10-1 - چگونگی ارجاع به منابع داخل متن به روش APA	13
1-10-1 - چگونگی ارجاع به منابع داخل متن به روش IEEE	14
منابع	14
فصل 2 : شیوه استفاده (عنوان فصل-Heading1)	19
1-2 - عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	19
2-2 - عنوان اصلی دوم	19
3-2 - عنوان اصلی سوم	19
1-3-2 - عنوان اصلی درجه دو	19
1-1-3-2 - عنوان اصلی درجه سه	19
4-2 - عنوان اصلی سوم	19
فصل 3 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	21
1-3 - عنوان اصلی دوم	21
2-3 - عنوان اصلی سوم	21
1-2-3 - عنوان اصلی درجه دو	21
1-1-2-3 - عنوان اصلی درجه سه	21
3-3 - عنوان اصلی سوم	22
4-3 - عنوان اصلی سوم	22
1-4-3 - عنوان اصلی درجه دو	22
1-1-4-3 - عنوان اصلی درجه سه	22
5-3 - عنوان اصلی سوم	22
فصل 4 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	26
1-4 - عنوان اصلی دوم	26
2-4 - عنوان اصلی سوم	26
1-2-4 - عنوان اصلی درجه دو	26
1-1-2-4 - عنوان اصلی درجه سه	26
3-4 - عنوان اصلی سوم	27
4-4 - عنوان اصلی سوم	27
1-4-4 - عنوان اصلی درجه دو	27
1-1-4-4 - عنوان اصلی درجه سه	27
5-4 - عنوان اصلی سوم	27
فصل 5 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	30
1-5 - عنوان اصلی دوم	30
2-5 - عنوان اصلی سوم	30
1-2-5 - عنوان اصلی درجه دو	30
1-1-2-5 - عنوان اصلی درجه سه	30
3-5 - عنوان اصلی سوم	31
4-5 - عنوان اصلی سوم	31
1-4-5 - عنوان اصلی درجه دو	31
1-1-4-5 - عنوان اصلی درجه سه	31
5-5 - عنوان اصلی سوم	31
فصل 6 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	34
1-6 - عنوان اصلی دوم	34
2-6 - عنوان اصلی سوم	34
1-2-6 - عنوان اصلی درجه دو	34
1-1-2-6 - عنوان اصلی درجه سه	34
3-6 - عنوان اصلی سوم	35
4-6 - عنوان اصلی سوم	35
1-4-6 - عنوان اصلی درجه دو	35
1-1-4-6 - عنوان اصلی درجه سه	35
5-6 - عنوان اصلی سوم	35
فصل 7 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	38
1-7 - عنوان اصلی دوم	38
2-7 - عنوان اصلی سوم	38
1-2-7 - عنوان اصلی درجه دو	38
1-1-2-7 - عنوان اصلی درجه سه	38
3-7 - عنوان اصلی سوم	39
4-7 - عنوان اصلی سوم	39
1-4-7 - عنوان اصلی درجه دو	39
1-1-4-7 - عنوان اصلی درجه سه	39
5-7 - عنوان اصلی سوم	39
فصل 8 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	42
1-8 - عنوان اصلی دوم	42
2-8 - عنوان اصلی سوم	42
1-2-8 - عنوان اصلی درجه دو	42
1-1-2-8 - عنوان اصلی درجه سه	42
3-8 - عنوان اصلی سوم	43
4-8 - عنوان اصلی سوم	43
1-4-8 - عنوان اصلی درجه دو	43
1-1-4-8 - عنوان اصلی درجه سه	43
5-8 - عنوان اصلی سوم	43
فصل 9 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	46
1-9 - عنوان اصلی دوم	46
2-9 - عنوان اصلی سوم	46
1-2-9 - عنوان اصلی درجه دو	46
1-1-2-9 - عنوان اصلی درجه سه	46
3-9 - عنوان اصلی سوم	47
4-9 - عنوان اصلی سوم	47
1-4-9 - عنوان اصلی درجه دو	47
1-1-4-9 - عنوان اصلی درجه سه	47
5-9 - عنوان اصلی سوم	47
فصل 10 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	50
1-10 - عنوان اصلی دوم	50
2-10 - عنوان اصلی سوم	50
1-2-10 - عنوان اصلی درجه دو	50
1-1-2-10 - عنوان اصلی درجه سه	50
3-10 - عنوان اصلی سوم	51
4-10 - عنوان اصلی سوم	51
1-4-10 - عنوان اصلی درجه دو	51
1-1-4-10 - عنوان اصلی درجه سه	51
5-10 - عنوان اصلی سوم	51
فصل 11 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	54
1-11 - عنوان اصلی دوم	54
2-11 - عنوان اصلی سوم	54
1-2-11 - عنوان اصلی درجه دو	54
1-1-2-11 - عنوان اصلی درجه سه	54
3-11 - عنوان اصلی سوم	55
4-11 - عنوان اصلی سوم	55
1-4-11 - عنوان اصلی درجه دو	55
1-1-4-11 - عنوان اصلی درجه سه	55
5-11 - عنوان اصلی سوم	55
فصل 12 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	58
1-12 - عنوان اصلی دوم	58
2-12 - عنوان اصلی سوم	58
1-2-12 - عنوان اصلی درجه دو	58
1-1-2-12 - عنوان اصلی درجه سه	58
3-12 - عنوان اصلی سوم	59
4-12 - عنوان اصلی سوم	59
1-4-12 - عنوان اصلی درجه دو	59
1-1-4-12 - عنوان اصلی درجه سه	59
5-12 - عنوان اصلی سوم	59
فصل 13 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	62
1-13 - عنوان اصلی دوم	62
2-13 - عنوان اصلی سوم	62
1-2-13 - عنوان اصلی درجه دو	62
1-1-2-13 - عنوان اصلی درجه سه	62
3-13 - عنوان اصلی سوم	63
4-13 - عنوان اصلی سوم	63
1-4-13 - عنوان اصلی درجه دو	63
1-1-4-13 - عنوان اصلی درجه سه	63
5-13 - عنوان اصلی سوم	63
فصل 14 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	66
1-14 - عنوان اصلی دوم	66
2-14 - عنوان اصلی سوم	66
1-2-14 - عنوان اصلی درجه دو	66
1-1-2-14 - عنوان اصلی درجه سه	66
3-14 - عنوان اصلی سوم	67
4-14 - عنوان اصلی سوم	67
1-4-14 - عنوان اصلی درجه دو	67
1-1-4-14 - عنوان اصلی درجه سه	67
5-14 - عنوان اصلی سوم	67
فصل 15 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	70
1-15 - عنوان اصلی دوم	70
2-15 - عنوان اصلی سوم	70
1-2-15 - عنوان اصلی درجه دو	70
1-1-2-15 - عنوان اصلی درجه سه	70
3-15 - عنوان اصلی سوم	71
4-15 - عنوان اصلی سوم	71
1-4-15 - عنوان اصلی درجه دو	71
1-1-4-15 - عنوان اصلی درجه سه	71
5-15 - عنوان اصلی سوم	71
فصل 16 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	74
1-16 - عنوان اصلی دوم	74
2-16 - عنوان اصلی سوم	74
1-2-16 - عنوان اصلی درجه دو	74
1-1-2-16 - عنوان اصلی درجه سه	74
3-16 - عنوان اصلی سوم	75
4-16 - عنوان اصلی سوم	75
1-4-16 - عنوان اصلی درجه دو	75
1-1-4-16 - عنوان اصلی درجه سه	75
5-16 - عنوان اصلی سوم	75
فصل 17 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	78
1-17 - عنوان اصلی دوم	78
2-17 - عنوان اصلی سوم	78
1-2-17 - عنوان اصلی درجه دو	78
1-1-2-17 - عنوان اصلی درجه سه	78
3-17 - عنوان اصلی سوم	79
4-17 - عنوان اصلی سوم	79
1-4-17 - عنوان اصلی درجه دو	79
1-1-4-17 - عنوان اصلی درجه سه	79
5-17 - عنوان اصلی سوم	79
فصل 18 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	82
1-18 - عنوان اصلی دوم	82
2-18 - عنوان اصلی سوم	82
1-2-18 - عنوان اصلی درجه دو	82
1-1-2-18 - عنوان اصلی درجه سه	82
3-18 - عنوان اصلی سوم	83
4-18 - عنوان اصلی سوم	83
1-4-18 - عنوان اصلی درجه دو	83
1-1-4-18 - عنوان اصلی درجه سه	83
5-18 - عنوان اصلی سوم	83
فصل 19 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	86
1-19 - عنوان اصلی دوم	86
2-19 - عنوان اصلی سوم	86
1-2-19 - عنوان اصلی درجه دو	86
1-1-2-19 - عنوان اصلی درجه سه	86
3-19 - عنوان اصلی سوم	87
4-19 - عنوان اصلی سوم	87
1-4-19 - عنوان اصلی درجه دو	87
1-1-4-19 - عنوان اصلی درجه سه	87
5-19 - عنوان اصلی سوم	87
فصل 20 : عنوان فصل (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)	90
1-20 - عنوان اصلی دوم	90
2-20 - عنوان اصلی سوم	90
1-2-20 - عنوان اصلی درجه دو	90
1-1-2-20 - عنوان اصلی درجه سه	90
3-20 - عنوان اصلی سوم	91
4-20 - عنوان اصلی سوم	91
1-4-20 - عنوان اصلی درجه دو	91
1-1-4-20 - عنوان اصلی درجه سه	91
5-20 - عنوان اصلی سوم	91
پيوست‌ها	94




2
مقدمه (عنوان اصلی-Heading1)



[bookmark: _Toc214873798]مقدمه (عنوان اصلی-Heading1)
در این بخش مقدمه کتاب درج خواهد شد. این بخش برای کتب ترجمه و سایر کتب ضروری است و باید شامل یک بحث علمی و مناسب برای مقدمه کتاب باشد. مقدمه حتماً باید در صفحه با شماره فرد درج گردد. قلم و اندازه متن براساس الگوی درنظر گرفته شده (Main text) باید تنظیم شود. توجه شود که این صفحه با دو خط خالی از ابتدای صفحه شروع می‌شود.


[bookmark: _Toc214873799]پیشگفتار (عنوان اصلی-Heading1)

در این بخش نویسنده اقدام به درج پیشگفتار کتاب خواهد کرد. این بخش به‌صورت اختتیاری بوده و نویسندگان کتب ترجمه براساس وضعیت کتاب می‌توانند نسبت به این موضوع اقدام کنند (در کتب ترجمه چنانچه کتاب اصلی دارای پیشگفتار است، باید این بخش نیز درج شود). قلم و اندازه متن براساس الگوی درنظر گرفته شده (Main text) باید تنظیم شود. توجه شود که این صفحه با دو خط خالی از ابتدای صفحه شروع می‌شود. 


[bookmark: _Toc214873800]قالب نگارش کتاب (عنوان فصل-Heading1)
[bookmark: _Toc214873801]استفاده از قالب (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
متن پیش‌رو یک قالب (Template) آماده جهت استفاده صاحب اثر است. خواهشمند است از هرگونه تلاش در جهت ویرایش تنظیمات این فایل اجتناب شود. این سند به‌گونه‌ای تنظیم شده است که تمام ملاحظات لازم صرفاً با جایگذاری (Copy & paste) در متن اعمال خواهد شد. کلیه تنظیمات برای 20 فصل در همین فایل اعمال شده است و نویسنده صرفاً لازم است متناسب با تعداد فصول مورد نیاز اقدام به افزایش یا کاهش تعداد فصول کند.
کلیات این قالب در پانزدهمین جلسه شورای انتشارات (بند 4) مورخ 22/07/1404 به شماره نامه 199674 تصویب و به‌منظور استفاده عموم نویسندگان در درگاه سامانه انتشارات دانشگاه تربت حیدریه (Press.torbath.ac.ir) قرار داده شد.
خواهشمند است نظرات خود را به منظور بهبود این قالب به دبیر شورای انتشارات (رئیس کتابخانه مرکزی) از طریق راه‌های ارتباطی زیر درمیان بگذارید:
ایمیل: uthpresscl@gmail.com
شماره تماس: 51240000-051- داخلی 154
[bookmark: _Toc214873802]سطح‌بندی عناوین (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
در قالب نگارش انتشارات دانشگاه تربت حیدریه، در صورت نیاز نویسنده/ مترجم می‌تواند تا سه سطح عنوان ( 1- عنوان فصل درجه یک، 1-1- سطح یک- عناوین اصلی درجه دوم، 1-1-1- سطح دو- عناوین اصلی درجه سوم، 1-1-1-1- سطح سه- عناوین اصلی درجه چهار) برای متن کتاب تعریف کند. نویسنده می‌تواند برای سهولت در کار از قسمت Home/Styles از سبک‌های  Heading2, Heading3, Heading4,  برای این موضوع استفاده کند.
[bookmark: _Toc214873803]شماره‌گذاری عناوین اصلی (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)
با رعایت سطح‌بندی اشاره شده در بند سطح‌بندی عناوین، شماره‌گذاری عناوین به‌صورت خودکار انجام خواهد شد. در واقع، پس از رعایت سطح بندی طبق الگوری خواسته شده، نیازی به تنظیم شماره‌های عناوین اصلی نخواهد بود.
[bookmark: _Toc214873804]نوع و اندازه قلم عناوین اصلی (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)
با رعایت سطح‌بندی اشاره شده در بند سطح‌بندی عناوین، تنظیم نوع و اندازه قلم برای عناوین به‌صورت خودکار انجام خواهد شد. با این وجود، باید توجه داشت که نوع قلم برای تمام عناوین از نوع B-Zar درنظر گرفته شده است و اندازه قلم برای عنوان اصلی درجه یک، دو و سه به‌ترتیب، 15، 14 و 13 تعریف شده است. همچنین، برای تمام سطح نوع قلم انگلیسی Times-New Roman و اندازه آن یک واحد کمتر از فلم فارسی تعریف شده است.
[bookmark: _Toc214873805]متن اصلی (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
در ادامه تنظیمات لازم برای متن اصلی توضیح داده شده است.
[bookmark: _Toc214873806]نوع و اندازه قلم (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)
در قالب پیش‌رو برای متن اصلی فارسی و انگلیسی به‌ترتیب قلم‌های B-Zar و Times New Roman تعریف شده است. اندازه قلم فارسی 13 و انگلیسی یک واحد کوچک‌تر و معادل 12 درنظر گرفته شده است. برای سهولت کار می‌توان از سبک  Main text استفاده کرد.
[bookmark: _Toc214873807]فاصله (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)
[bookmark: _Toc214873808]فاصله بین خطوط (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)
فاصله بین خطوط معادل 15/1 سانتی‌متر درنظر گرفته شده است. همچنین، فاصله بین بندهای متوالی (Space after paragraph) نیز اضافه شده است که لازم است در تمام بندهای متن اصلی بدان توجه شود.
0. [bookmark: _Toc214873809]حاشیه از چهار طرف (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)
فاصله حاشیه‌ای متن از چهار طرف نیز بدین شرح درنظر گرفته شده است که از بالا 5/2 و از سه حاشیه دیگر معادل 2 سانتی‌متر تعریف شده است. به‌منظور تسهیل، نویسنده می‌تواند برای رعایت تنظیمات خواسته شده در متن اصلی از سبک Main text استفاده کند.
0. [bookmark: _Toc214873810]اندازه صفحه (سطح سه- عنوان اصلی درجه سه- Heading4)
با توجه به قطع کتب در انتشارات دانشگاه تربت حیدریه (وزیری)، ابعاد صفحات از نوع A4 با اندازه‌های طول و عرض به‌ترتیب 24 و 17 سانتی‌متر تنظیم شده است.
[bookmark: _Toc214873811]رعایت علائم نگارشی (سطح دو- عنوان اصلی درجه دو-Heading3)
علائم نگارشی یا سجاوندی در زبان فارسی، علامت‌هایی مانند نقطه، ویرگول، گیومه، نقطه ویرگول، پرانتز، خط فاصله و... هستند که هرکدام از آن‌ها در موقعیت‌ها و جایگاه‌های خاصی از جمله استفاده می‌شوند.
علائم نگارشی نقطه، ویرگول، دو‌نقطه، علامت سؤال، علامت تعجب، نقطه ‌ویرگول و ممیز به کلمه‌ی قبل از خود می‌چسبند و با کلمه‌ی بعد از خود فاصله دارند.
مثالی از کاربرد نادرست: نتایج این پژوهش نشان داد که اثر هورمون A1CH56B ، بعد از سه ساعت از تزریق ، اثر معنی‌داری در رشد ویروس داشته است . 
مثالی از کاربرد درست: نتایج این پژوهش نشان داد که اثر هورمون A1CH56B، بعد از سه ساعت از تزریق، اثر معنی‌داری در رشد ویروس داشته است. 
تمام علائم نگارشی دوتایی (پرانتز، گیومه و…) با کلمه‌ی قبل و بعد از خود یک فاصله دارند. اما عبارت داخل آن‌ها هیچ فاصله‌ای ندارند (مانند کاربرد پرانتز در همین جمله). 
[bookmark: _Toc214873812]صفحات آغازین 
بایو توجه داشت که صفحات آغازین هر فصل باید از صفحه فرد شروع شود. از این رو، نویسنده باید تلاش کند تا از طریق استفاده درست از Section Break (next page) این وضعیت را برای صفحات آغازین ایجاد کند.
[bookmark: _Toc214873813]اشکال و نمودارها (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
برای پیاده‌سازی کلیه اشکال و نمودارها باید توجه داشت که با استفاده از یک جدول تک سلولی مکان شکل ثابت شده و عنوان شکل در زیر آن طبق الگوی خواسته شده (Heading5) تنظیم شود. بعد از جایگذاری تصویر در جدول با انتخاب آن، از قسمت Picture Tools گزینه Format، گزینه Wrap text روی In Line with text تنظیم شود. همچنین، فرمت شکل باید از میان فرمت‌های رایج (PNG, JPEG, Tiff) باشد و کیفیت مناسبی داشته باشد (حداقل 400 dpi). در ادامه، یک مثال از ساختار مطلوب ارائه شده است. علاوه‌بر موارد فوق، باید توجه داشت که شماره‌گذاری عنوان شکل به‌صورت خودکار (صرف انتخاب Heading5) انجام می‌شود.
درخصوص کتب ترجمه، متن داخل اشکال باید به فارسی ترجمه شود، از این‌رو قلم توصیه شده حتماً با قلم متن هم‌خوانی داشته باشد ( B Zar یا قلم‌های دیگر فارسی که سازگاری خوبی را متن و قرائت شکل دارد). درخصوص اندازه قلم متن ترجمه شده درون شکل، توصیه می‌شود به نحوی انتخاب شود که امکان قرائت به راحتی میسر گردد.
برای ایجاد اشکال بیشتر مطابق الگوی خواسته شده، صرفاً از نمونه زیر به تعداد دلخواه و در مکان‌های مختلف رونوشت بردارید (شماره‌گذاری جداول به‌صورت خودکار انجام خواهد شد). 
	[image: ]


اصل مرکزی: همانندسازی، رونویسی، ترجمه 
[bookmark: _Toc214873814]جداول (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
ساختار مطلوب در تنظیم جداول در این قسمت توضیح داده شده است. جدول هیچ خط عمودی ندارد و خط افقی اولین و آخرین ردیف (طبق نمونه) در آن درج خواهد شد. قلم فارسی و انگلیسی مورد نیاز برای متن داخل جدول به ترتیب B Zar و Times New Roman با اندازه قلم به ترتیب 11 و 10 درنظر گرفته شده است (Heading 7). عنوان جدول براساس الگوی خواسته شده (Heading 6) باید نوشته شود. برای ایجاد جداول بیشتر مطابق الگوی خواسته شده، صرفاً از نمونه زیر به تعداد دلخواه و در مکان‌های مختلف رونوشت بردارید (شماره‌گذاری جداول به‌صورت خودکار انجام خواهد شد). 
	[image: ]


اصل مرکزی: همانندسازی، رونویسی، ترجمه 

نکته مهم: جدول باید به‌صورت یکپارچه و در یک صفحه جایگذاری شود. به صورت عادی باید از ایجاد جدولی که مکان بیش از یک صفحه است، خودداری شود.
نتایج نمونه‌های برداشت شده از چاه‌های شرب دشت تربت حیدریه
	نمونه
	شوری (میکرو موس بر سانتی‌متر)
	اسیدیته
	کل مواد جامد (p.p.m)

	S1
	4500
	3/7
	2320

	S2
	3200
	9/6
	1660

	S3
	8950
	01/8
	4000



[bookmark: _Toc214873815]روابط و فرمول‌ها (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
تمام روابط مندرج در کتاب باید با استفاده از نرم‌افزار MathType و یا افزونه Equation Editor باید نوشته شود. رابطه ریاضی نوشته شده و شماره آن باید در یک جدول دو سلولی (یک ردیف و دو ستون) درج شود (طبق الگوی زیر). برای شماره‌گذاری خودکار از سبک نوشتاری Heading8 استفاده شود.
برای ایجاد روابط بیشتر مطابق الگوی خواسته شده، صرفاً از نمونه زیر به تعداد دلخواه و در مکان‌های مختلف رونوشت بردارید (شماره‌گذاری روابط به‌صورت خودکار انجام خواهد شد). 
	0. 
	


	
	



[bookmark: _Toc214873816]پانویس و سربرگ (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
[bookmark: _Toc123789127][bookmark: _Toc123789643][bookmark: _Toc123790359][bookmark: _Toc214873817]پاورقي
به منظور توضيح برخي واژگان، بيان معادل انگليسي در واژه‌هاي ترجمه شده و چند پهلو، و توضيح کلمات مخفف از پاورقي[footnoteRef:1] استفاده مي‌شود (مثل PMV[footnoteRef:2]) . اندازه قلم پاورقي فارسي بايد 10 و پاورقي انگليسي بايد 8 باشد. شماره پانویس‌ها به صورت مجزا برای هر صفحه از عدد یک شروع خواهد شد. [1:  Footnote]  [2:  Predicted Mean Vote] 

[bookmark: _Toc214873818]سربرگ
در صفحات داخل هر فصل، سربرگ الزامی است و شامل شماره صفحه، عنوان اثر (صفحات فرد) و عنوان فصل (صفحات زوج) می‌شود. از نویسندگان محترم خواسته می‌شود که هیچ‌گونه تلاشی برای ایجاد سربرگ نداشته باشند، چراکه این موضوع به‌صورت خودکار در این قالب گنجانده شده است.
[bookmark: _Toc123789124][bookmark: _Toc123789640][bookmark: _Toc123790356][bookmark: _Toc214873819]شماره‌گذاري صفحات
شماره‌گذاري بعد از فهرست مطالب شروع شود و تا انتهاي کتاب (پيوست‌ها) ادامه خواهد داشت. طريقه شماره‌گذاري نيز به صورتي خواهد بود كه اعداد در بالای هر صفحه و متناسب با صفحات زوج و فرد قرار خواهد گرفت. از درج شماره صفحه، برای صفحه اول در هر فصل اجتناب شود.
نکته مهم: چنانچه کاربران محترم بخواهند از این قالب استفاده کنند، لازم نیست تلاشی برای این موضوع داشته باشند و شماره صفحات به صورت خودکار انجام خواهد شد. 
[bookmark: _Toc123789133][bookmark: _Toc123789649][bookmark: _Toc123790365][bookmark: _Toc214873820]پيوست‌ها
هدف از به كاربردن پيوست‌ها‌، درك بهتر موضوع کتاب است كه آوردن آن‌ها در متن اصلي مي‌تواند ايجاد گسستگي کند. پيوست‌ها معمولاً حاوي جدول‌هاي آماري، تصاوير، نقشه‌ها، فرم‌ها، يا اطلاعات مشابهي است كه در متن اصلي به گونه‌اي به آن‌ها اشاره شده است. مطابق با این الگو، مکان درج پیوست ها در آخرین بخش کتاب است.
[bookmark: _Toc214873821]منابع و ارجاع (سطح یک- عنوان اصلی درجه یک- Heading2)
برای تدوین کتب غیر ترجمه باید یک سبک ارجاع‌دهی واحد در تمام کتب رعایت شود. از این‌رو، براساس قالب تصویب شده شورای انتشارات دانشگاه تربت حیدریه، الگوی درج منابع (Reference) در متن و انتهای کتب (یا فصل) براساس سبک APA یا IEEE انجام می‌شود. 
در کتب ترجمه، صاحب اثر اختیار دارد که طبق الگوی ارجاع‌دهی کتاب اصلی و یا براساس سبک APA و یا IEEE اقدام کند.
[bookmark: _Toc214873822]درج منابع در انتها
در کتب غیر ترجمه، محل قرار گیری منابع در انتهای هر فصل بوده (برای کتب ترجمه مشابه کتاب اصلی اقدام شود) و نوع قلم و اندازه دقیقاً مطابق با ساختار خواسته شده باید تنظیم شود (از سبک Reference_text استفاده شود). در شیوه ارجاع‌دهی APA عنوان اصلی منابع شماره ندارد و کلیه منابع به ترتیب حروف الفبا درج خواهد شد. همچنین، در کتب غیر ترجمه، منابع فارسی و داخل کشور پیش از منابع خارجی درج خواهند شد. در انتهای این فصل یک نمونه از ساختار مدنظر درج شده است. در شیوه IEEE شماره منابع بر اساس ترتیب ارجاع در متن تنظیم شود.
[bookmark: _Toc214873823]چگونگی ارجاع به منابع داخل متن به روش APA
باید توجه داشت که نام کلیه نویسندگان منابع فارسی به‌صورت فارسی و منابع غیرفارسی، به‌صورت انگلیسی درج شود. ارجاع به منابع در متن دو حالت کلی دارد: 1- انتهای جمله و داخل پرانتز و 2- درون متن اصلی که در ادامه برخی از پرکاربردترین آن‌ها اشاره شده است (جهت اطلاع بیشتر، نویسندگان و صاحبان اثر با مراجعه به آدرس https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples می‌توانند نسبت به شیوه ارجاع‌دهی اقدام کنند).
	میان جمله
	انتهای جمله

	یک نویسنده:
مرادی )1404)
Scott (2023)
دو نویسنده:
مرادی و محمدی )1404)
Scott and Wing (2023)
بیش از دو نویسنده:
مرادی و همکاران )1404)
Scott et al. (2023)
	یک نویسنده:
(مرادی، 1404)
(Scott, 2023)
دو نویسنده:
(مرادی و محمدی، 1404)
(Scott and Wing, 2023)
بیش از دو نویسنده:
(مرادی و همکاران، 1404)
(Scott et al., 2023)



0. [bookmark: _Toc214873824]چگونگی ارجاع به منابع داخل متن به روش IEEE
در خصوص ارجاع‌دهی به روش IEEE به نکات زیر توجه شود:
1- شماره‌گذاری منابع در متن: منابع در متن با شماره‌هایی که در داخل براکت‌های مربعی قرار می‌گیرند مشخص می‌شوند. به‌عنوان مثال:
این روش در مقاله [1] معرفی شده است.
2- ثبات شماره‌گذاری
هر منبع یک شماره یکتا دارد که در کل متن ثابت می‌ماند. اگر یک منبع چند بار در متن ارجاع داده شود، همان شماره اولیه تکرار می‌شود.
3- ارجاع به چندین منبع
در مواردی که نیاز به ارجاع به چند منبع وجود دارد، شماره‌ها به صورت زیر آورده می‌شوند:
منابع مجزا: [1]، [3] و [5]
منابع پیوسته: [1-5].
[bookmark: _Toc214873825]منابع
به روش APA
	مقاله مجله

	Last name, Initials., Last name, Initials., & Last name, Initials. (Year). Article title. Journal Title, Volume(Issue), Page range or article number 
	ساختار

	Kröher, C., Gerling, L., & Schmid, K. (2023). Comparing the intensity of variability changes in software product line evolution. Journal of Systems and Software, 203(1), 111737
	مثال

	کتاب

	Last name, Initials. (Year). Book Title. City, Country: Publisher.
	ساختار

	Taylor, D. V. (2023). How to cite a reference in APA format? Cambridge, England: Cambridge University Press
	مثال

	پایان نامه

	Last name, Initials. (Year). Title of thesis (Master’s thesis). Department, University, City, Country.
	ساختار

	Anjomshoa, M. (2023). How to cite a reference in APA format (Master’s thesis). Department of Computer Sciences, Sharif University of Technology, Tehran, Iran.
	مثال

	وب‌سایت

	Last name, Initials. (Year). Title of page. Website Name. URL (accessed Month Day, Year).  or Retrieved Month Day, Year, from URL
	ساختار

	Uribe, J. P. (n.d.). Sands of time are running out for climate action on health. World Bank. Retrieved December 5, 2023, from https://blogs.worldbank.org/health/sands-time-are-running-out-climate-action-health

	مثال


* برای سایر موارد در APA به لینک زیر مراجعه کنید
https://apastyle.apa.org/style-grammarguidelines/references/examples
https://apastyle.apa.org/products/publication-manual-7th-edition 

جانعلی پور، محمد.، و عباس زاده طهرانی، رضا. (2024). علم سنجی مطالعات انجام شده درخصوص کاربرد علم و فناوری سنجش دور در پایش پدیده تغییر اقلیم. مطالعات کاربردی علم سنجی، 1(4).‎
حسنی، جواد.، سرمدی، محمد.، و عشرت، ایمان. (2024). یک سیستم توصیه گر در اینترنت اشیا با استفاده از ماشین بردار پشتیبان و مدل تصمیم گیری چندمعیاره تاپسیس. پدافند الکترونیکی و سایبری، 11(4)، 61-73.‎
شوکت، علیرضا.، فلاح، محمد امیر.، بابایی، سجاد.، و جباری، محسن. (2025). حل مسئله شکست سد با استفاده از روش بدون شبکه چند ربعی با وجود اصطکاک و شیب بستر. نشریه هیدرولیک.‎
عزیزی مبصر، رسالت.، جوانشیر، خدیجه.، رسول‌زاده، زینب.، اکبری مجد، آرش.، و امین، سیامک. (2025). ارزیابی یادگیری ماشین و سنجش از دور در تخمین تبخیر و تعرق مرجع. مدیریت آب و آبیاری.‎
Fuentes-Peñailillo, F., Gutter, K., Vega, R., & Silva, G. C. (2024). Transformative technologies in digital agriculture: Leveraging Internet of Things, remote sensing, and artificial intelligence for smart crop management. Journal of Sensor and Actuator Networks, 13(4), 39.
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